OBEC VINOSADY,
Obecny urad , Pezinska ul.€.95 , 902 01 Vinosady

Obecny urad Vinosady vyhlasuje

vyberové konanie

na obsadenie pracovného miesta ekonom .

Druh pracovného pomeru:
Hlavny pracovny pomer - zastupovanie pocas materskej a rodi¢ovskej dovolenky

Ponikany plat:

Podla zakona ¢. 553 /2003

+ osobné ohodnotenie

1.250,- Eur s moznostou zvySenia po skiiSobnej dobe

Termin nastupu:
01.12.2024

Ukoncenie vyberového konania:
15.10.2024

Miesto vykonu prace:
Obecny urad, Vinosady

Ramcova napli prace:

- vypracovania navrhu rozpoctu obce v zmysle zdkona, sledovanie plnenia
schvaleného rozpoctu obce, predklada vyhodnotenie jeho plnenia, dava podnety
na prijatie opatreni s ciefom zabezpecit efektivne hospodarenie s prijmami
a vydavkami, vypracovava pripadné zmeny rozpoctu obce na prislusny rok

- spracovavanie zaverecného uctu a vyrocnej spravy obce za prislusny rok

- zabezpecenie auditu — pripravovanie podkladov

- zabezpecenie evidencie rozpoc¢tu obce podla predpisanej rozpoctovej skladby

- bezchybné a dochvilne vedenie ictovnej evidencie v sulade so zakonom
o uctovnictve a zakone, vykonava kontrolu tictovych dokladov

- zabezpecenie styku s peniaznymi a poistovacimi institticiami

- vykonavanie vSetkych finanénych ukonov v bezhotovostnom styku, sledovanie
stavu uctov obce, archivacia uctovych dokladov

- sledovanie realizacie finanénych plneni zmluvnych partnerov, dlznikov, pravidelne
vyhodnocuje plnenie ich zavézkov a bezodkladne spracovava vyzvy na
zabezpecenie financénych plneni

- zabezpecovanie realizacie platieb dani a zakonnych finanénych odvodov do
poistovni, socidlneho fondu na zaklade podkladov ucétovnictva

- zabezpecovanie véasného spracovania a predlozenia Statistickych hlaseni
v danovej oblasti

- vystavovanie faktur na prislusné pravnické a fyzické osoby, vedie evidenciu
odoslanych a doslych faktur, vyzvy v pripade meskania platieb

- rozpracovavanie a administrativne zabezpecenie realizacie schvalenych dotacii
prispevkov a inych vecnych plneni pre kultarne, spolocenské a Sportové
organizacie

- vyuctovanie eurofondov a dotéacii

- kontrola pokladnic¢nej knihy/ zastupovanie pocas nepritomnosti pokladnicky

- danové priznania pravnickych osob
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OBEC VINOSADY,
Obecny urad , Pezinska ul.¢.95 , 902 01 Vinosady

- vedenie evidencie hnutelného a nehnutelného majetku obce a organizaéne
zabezpecuje plnenie prijatych opatreni z inventarizacie

- priprava podkladov k usporiadaniu vlastnickych vztahov obce

- zabezpecovanie plnenia tloh spojenych s najomnymi vztahmi k obecnym
nehnutelfnostiam

- vedie evidenciu zverejnovania zmluv a faktar v zmysle zakona

- vedie evidenciu a zuctovania cestovnych nahrad

Kvalifikacné predpoklady a iné poziadavky:

1, stredné odborné vzdelanie s maturitnou skuskou

2, prax v rozpoctovej organizacii je velkou vyhodou

3, osobnostné, organizacné a moralne predpoklady
4, casova flexibilita, bezihonnost, samostatnost

5, spolahlivost, preciznost, komunikativnost

6, odolnost voci stresu,

Zoznam pozadovanych dokladov a materidlov:

1, ziadost o zaradenie do vyberového konania

2, zivotopis

3, fotoképia dokladu o dosiahnutom vzdelani

4, pisomny suhlas uchadzaca na pouzitie osobnych udajov pre potreby
vyberového konania v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Vyhody:

- praca pre stabilného zamestnavatela

- 0 5 dni dovolenky viac ako v Zakonniku prace
- dalSie vyhody plynuce z Kolektivnej zmluvy

Kontakt:
Janka Glasova tel. ¢. 0917 419 436, mzdy@vinosady.sk
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