* OBEC LIMBACH
ul. SNP 55, 900 91 LIMBACH, tel. & 033/6477 242

Obecny urad Limbach vyhlasuje,
VYBEROVE KONANIE

Na obsadenie pracovného miesta: ~ Referent majetku obce

Miesto prace
SNP 55, Limbach, Slovensko

Druh pracovného pomeru
plny uvazok

Termin nastupu
Asap / februar — marec 2025

Termin ukonéenia vyberového konania
15.2.2026

Mzdové podmienky (brutto)

1500 EUR/mesiac

Zakladna mesacna mzda je zlozena z platovej tarify od 919,50 € + osobny priplatok. Suma zakladnej
zlozky mzdy je uvadzana ako minimalna, skuto¢na vyska zakladnej mzdy a platovej tarify bude priznana
v sulade s odbornou praxou v sulade so zakonom ¢&.553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych
zamestnancov vo verejnom zaujme. Vyska osobného priplatku zavisi od odbornych znalosti a zru¢nosti.

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

Ak mate radi systém, zodpovednost’ a pestru pracu, pri ktorej vidite realny dopad na fungovanie obce,
mozno hfadame prave Vas. Hladame spolahlivého a samostatného kolegu/kolegyriu, ktory/a bude mat
pod palcom majetok obce, miestne poplatky, odpadové hospodarstvo a vybrané agendy Zivotného
prostredia.

Co bude v skratke Vasou hlavnou napliiou prace?

- sprava hnutelného a nehnutelného majetku obce a suvisiacej dokumentacie,

- evidencia zmlav, kontrola ich plnenia a spolupraca na ngjomnych vztahoch,

- sprava miestnych poplatkov a dani (komunalny odpad, psy, cintorin),

- komplexna agenda odpadového hospodarstva obce (komunalny, triedeny, BRKO),

- zabezpecovanie uloh v oblasti zivotného prostredia (zelen, ochrana prirody, ovzdusie),
- komunikacia s ob&anmi, instituciami a zmluvnymi partnermi,

- UCast na verejnom obstaravani a priprave podkladov pre projekty a dotacie,

- spolupraca na chode obecného uradu a verejnoprospesnych sluzieb.
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Zastupovanie a spolupraca:
- prilezitostné zastupovanie kolegov na obecnom urade pocas ich nepritomnosti,

- spolupraca na zabezpeCeni plynulého chodu zakladnych administrativnych agend (podatelfa,
evidencia, pokladna),

- pomoc pri komunikacii s ob€anmi a vybavovani beznych uradnych ukonov,

- podpora pri zverejfiovani informacii a dokumentov obce.

Koho hladame?

- mate min. stredoskolské vzdelanie s maturitou,

- ste systematicky/a, zodpovedny/a a viete si zorganizovat’ pracu,
- nebojite sa legislativy, evidencii a prace s dokumentmi,

- mate dobré komunikacné schopnosti a proklientsky pristup,

- skusenosti z verejnej spravy alebo samospravy su vyhodou, nie podmienkou..

Co pontikame?

- stabilni a zmyslupInu pracu vo verejnej sprave,

- pestru agendu

- Ziadny stereotyp,

- moznost odborného rastu a zaskolenia,

- nepravidelny pracovny cas,

- korektné a priatel'ské pracovné prostredie v menSom kolektive a istotu zamestnania,

- platové ohodnotenie podla zakona €. 553/2003 Z. z. (v zavislosti od odbornej praxe a skusenosti).

Zamestnanecké vyhody, benefity

- 1 tyzden dovolenky nad ramec ZP

- pracovna doba 37,5 hod./tyzden

- finan¢ny prispevok na stravu nad ramec ZP

- prispevok zamestnavatela do lll. piliera

- pracovné jubilea

- prispevok na cestu do prace pre zamestnancov s bydliskom mimo obce Limbach

- ndhrada mzdy vo vyske 80% DVZ pri trvani praceneschopnosti do 10 kalendarnych dni

- ostatné plnenia v zmysle Kolektivnej zmluvy

Poziadavky na zamestnanca
Minimalne dosiahnuté vzdelanie
stredoskolské s maturitou

Vzdelanie v obore

ekonomické, technické, humanitné vedy
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Jazykové znalosti
Slovensky jazyk - Expert (C2)

Ostatné znalosti

Microsoft Word - Expert

Microsoft Excel - Expert

Datové centrum obci a miest (DCOM) - Zaklady
Sprava registratury — Zaklady

Prax na pozicii/v oblasti
2

Osobnostné predpoklady a zruénosti
VSeobecné spobsobilosti a osobnostné predpoklady

. Analyza a rieSenie problémov . Analytické myslenie

. Environmentalna, Finanéna a . Asertivita
Informacna gramotnost’ o Cielavedomost

o Komunikécia s ludmi . Iniciativnost

o Kultivovany pisomny a slovny prejav o Komunikativnost

o Organizovanie a planovanie prace o Ochota pomahat

o Osobnostny rozvoj o Praktické myslenie

o Prezentovanie o Preciznost a presnost

. Pruznost v mysleni . Trpezlivost

o Rozhodovanie a Samostatnost . Bezuhonnost

o Timova praca

Informacie o vyberovom konani

Informacie pre uchadzaca

Dakujeme vSetkym zaujemcom o nami ponukané pracovné miesto, ktori nam poslali svoju
Ziadost’ o prijatie do zamestnania spolu so Zivotopisom. Z dévodu velkého poctu uchadzacov

budeme kontaktovat iba nami vybranych kandidatov na toto pracovné miesto.

Zoznam pozadovanych dokladov
Zivotopis

Kontakt

Kontaktna osoba: Ing. Eva Borgulova
Tel.: +421904198237

Mail: mzdy@limbach.sk
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